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1 

Trưởng phòng 

nghiệp vụ kế toán 

/kiểm toán 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Kinh nghiệm thực tế ở vị trí ít nhất 3 - 5 năm; 

- Quản lý nhân sự và công việc bộ phận; 

- Theo dõi giao việc, kiểm soát và thực hiện tổng hợp 

nghiệp vụ; 

- Tuyển dụng, đào tạo nhân viên và kiểm soát chất lượng 

bộ phận; 

- Tham mưu và hỗ trợ BOD về phát triển khách hàng và 

quản trị doanh nghiệp; 

- Khả năng độc lập và tư duy quản lý khoa học; 

- Ngoại ngữ: Kỹ năng cơ bản (nghe/nói/đọc/viết); 

- Sử dụng tin học văn phòng (các hệ điều hành và phần 

mềm) thành thạo; 

- Ưu tiên chứng chỉ kiểm toán viên do Bộ Tài chính cấp 

(ưu tiên nếu có thêm các chứng chỉ hành nghề CFA, 

ACCA); 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác của Ban Giám đốc giao; 

 

 Thu nhập: Thỏa thuận theo 

năng lực 

 Được hưởng đầy đủ các chế 

độ theo quy định pháp luật 

(BHXH, BHYT, BHTN, chế 

độ nghỉ phép năm). 

 Các đãi ngộ khác: thưởng, 

phúc lợi, du lịch… theo quy 

chế nội bộ. 

 Môi trường làm việc năng 

động, chuyên nghiệp, cơ hội 

thăng tiến. 

  

 

 02 người 

(tại VP Hà Nội) 

 

 

 

 

 



 

2 Trưởng nhóm 

kiểm toán 
 

- Có ít nhất 2 - 3 năm kinh nghiệm làm kiểm toán; 

- Trực tiếp lập kế hoạch triển khai công việc; 

- Giao việc cho thành viên trong nhóm, giám sát và thúc 

đẩy hoàn thành công việc của các thành viên trong 

nhóm; 

- Kiểm tra và xác nhận kết quả công việc của các thành 

viên; 

- Lập các báo cáo, đề xuất các giải pháp hữu hiệu; 

- Đào tạo hướng dẫn nhân viên trong nhóm; 

- Ngoại ngữ: Kỹ năng cơ bản (nghe/nói/đọc/viết); 

- Sử dụng tin học văn phòng (các hệ điều hành và phần 

mềm) thành thạo; 

- Khả năng độc lập và tư duy quản lý khoa học; 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác của Trưởng/ phó phòng 

và Ban Giám đốc công ty giao; 

- Ưu tiên có chứng chỉ kiểm toán viên do Bộ Tài chính 

cấp, chứng chỉ hành nghề CFA, ACCA); 

 Thu nhập: Thỏa thuận theo 

năng lực  

 Được hưởng đầy đủ các chế 

độ theo quy định pháp luật 

(BHXH, BHYT, BHTN, chế 

độ nghỉ phép năm). 

 Các đãi ngộ khác: thưởng, 

phúc lợi, du lịch… theo quy 

chế nội bộ. 

 Môi trường làm việc năng 

động, chuyên nghiệp, cơ hội 

thăng tiến. 

 

 03 người 

(tại VP Hà Nội) 

 

 

 



 

3 Trợ lý kế toán - kiểm 

toán 
- Có ít nhất từ 1 - 2 năm kinh nghiệm; 

- Trực tiếp thực hiện các các nghiệp vụ kế toán/kiểm toán 

và tư vấn theo sự phân công; 

- Tiếp nhận giao việc từ trưởng nhóm để thực hiện quá 

trình nghiệp vụ từ khâu lập kế hoạch, thực hiện đến 

khâu tổng hợp, lập các báo cáo; 

- Hỗ trợ trưởng nhóm trong việc thiết kế, tổ chức và triển 

khai, đánh giá và xử lý các thông tin tài chính; 

- Chịu trách nhiệm trước nhóm/bộ phận và công ty về 

chất lượng công việc; 

- Bảo quản, lưu trữ và thực hiện các biện pháp bảo đảm 

an toàn, bí mật thông tin của khách hàng; 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác của trưởng nhóm/quản lý 

nghiệp vụ dưới sự chỉ đạo của Ban Giám đốc; 

- Ngoại ngữ: Kỹ năng cơ bản (nghe/nói/đọc/viết); 

- Sử dụng tin học văn phòng (Word, Excell, Powpoin) 

thành thạo; 

- Tư duy sáng tạo; chịu được áp lực công việc; nhiệt 

huyết công việc và ham học hỏi. 

 Thu nhập: Thỏa thuận theo 

năng lực 

  

 Được hưởng đầy đủ các chế 

độ theo quy định pháp luật 

(BHXH, BHYT, BHTN, chế 

độ nghỉ phép năm). 

 

 Các đãi ngộ khác: thưởng, 

phúc lợi, du lịch… theo quy 

chế nội bộ. 

 

 Môi trường làm việc năng 

động, chuyên nghiệp, cơ hội 

thăng tiến. 

  

 

 06 người 

(tại VP Hà Nội) 

 

 

 03 người 

(tại VP Hải Phòng) 

Hạn nộp Hồ sơ từ ngày 15/10/2022 

Hình thức nộp hồ sơ Mọi hình thức  

Thông tin liên hệ: Công ty TNHH Tư vấn & Kiểm toán Anh  

Người liên hệ Ms Trà My            024. 3556. 8636/ 038 6789 831  (Hà Nội)             Email: my_ngo@acacvn.com 

Mr Hoàng Tuấn    0225. 3736. 866/ 033 628 9624  (Hải Phòng)        Email: hang_tran@acacvn.com 

Địa chỉ liên hệ VP Hà Nội : 

Tầng 3 - Tòa nhà Sacombank  A1 – A2 đường Lê Đức Thọ - P. Mỹ Đình – Q. Nam Từ Liêm – Hà Nội 

VP Hải Phòng :  

Số 4, lô LK1, khu đô thị nối đường Lạch Tray với đường Hồ Sen, Cầu Rào 2, P Đông Hải, Q. Lê Chân, TP Hải 

Phòng 
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